


上海海洋大学日常零星报销填报表



部  门：人事处


填报日期：      2026年  x 月  x 日


	序  号
	支 付 内 容
	支付金额
	附件张数
	经办人
	备  注

	壹
	1
	部门 工号＃姓名 路径 XX年探亲费
	
	页数
	
	
已婚/未婚

	贰
	2
	例子:部门 工号#某某某 上海-北京2026年探亲费
	
	3
	
	
已婚/未婚

	叁
	3
	
	
	
	
	

	肆
	4
	
	
	
	
	

	伍
	5
	
	
	
	
	

	陆
	6
	合  计(小写)
	
	
	
	

	柒
	7
	合  计(大写)             万     仟     佰     拾    元    角    分
	

	捌
	8
	项目代码：A1-2002-00-0009
	项目负责人：
	学院(部门) 负责人：领导签字

	玖
	9
	校领导：
	财务处：
	职能部门：


 (
注 意
 
事
 项
)大件单项支出分项填写，以便查询；零星支出按相同类别汇总填写；每张填报表只能填报一个项目的支出；经办人须对发生 的经济业务和票据的真实性、合法性负责。请登录：http://www. tax. sh. gov. cn/wsbs/WSBSptFpCx_login. jsp查询发票真伪。 校领导、财务处、学院(部门)负责人和对应职能部门负责人签字按照学校相关规定办理。



