托 费 报 销 流 程





说明：
1、托费报销标准为每月50元；
2、托费报销每周二上午集中审核办理；
3、劳资办公室地址：行政楼603室，电话：61900262。
职工本人持托费收据到人事处劳资办公室








人事处劳资办公室审核





财务与资产管理处报销








