上海海洋大学因私出国（境）人员备案审批表
申请日期：   年   月   日
	姓名
	
	部门
	
	政治面貌
	
	专技职务
	

	行政职务
	
	出境时间
	        年   月   日至       年   月   日

	因私护照信息
	护照号：
签发日：
有效期：
	拟前往国家及境外联系方式
	

	现家庭地址邮编、电话
	



	出国理由
	

	部门意见
	
	人事处
意见
	（请事假人员）

	违约处理
	超过规定假期，逾期不归者，做自动离职处理。

	反馈意见
	本人已得知登记审批结果。
                                     个人签名：
                                         日期：

	销假
(回国办理销假手续后由部门填写）
	回国时间：
                                     负责人签名：
                                           日期：

	
本人郑重承诺，所填写及提交的以上信息均真实有效、无任何隐瞒与虚假内容，若存在信息不实、刻意隐瞒等情况，由此产生的一切法律及相关后果均由本人自行承担。
                                                   个人签名：
                                                       日期：   


注：1．一般教职工利用节假日进行旅游观光、探亲、访友以及办理其它私人事务等活动，须填写此表，并由所在部门备案。
2.一般教职工利用非节假日进行旅游观光、探亲、访友以及办理其它私人事务等活动，须填写此表，并由部门报人事处批准。
3．正、副处级干部及特定身份人员（报备人员）由所在单位提出意见后，由组织部签署审核意见。
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