[bookmark: _GoBack]上海海洋大学因私出国（境）人员备案审批表
申请日期：   年   月   日
	姓名
	
	部门
	
	政治面貌
	
	专技职务
	

	行政职务
	
	出境时间
	        年   月   日至       年   月   日

	因私护照信息
	护照号：
签发日：
有效期：
	拟前往国家及境外联系方式
	

	现家庭地址邮编、电话
	



	出国理由
	需内容详实、格式规范、字迹清楚，要注明出国（境）具体时间、境外停留时间、所赴国家（地区）、出行目的等。不得擅自更改已报批所到国家、地区和行程。

	部门意见
	
	人事处
意见
	（请事假人员）

	反馈意见
	本人已得知登记审批结果。
                                     个人签名：
                                         日期：

	销假
(回国办理销假手续后由部门填写）
	回国时间：
                                     负责人签名：
                                           日期：

	
本人郑重承诺，本次出国（境）不涉及自费留学（不含自费公派）、出国（境）定居、就业等情况；若未经审批出国（境）或逾期未归，自愿依规接受相应处分，涉嫌犯罪的，依法追责；填报信息全部真实，如有瞒报造假，一切后果自负。
                                                   个人签名：
                                                       日期：   


注：1.特定身份人员由所在单位提出意见后，由组织部签署审核意见。
2. 其他教职工利用节假日办理私人事务的，须填写此表，并由所在二级单位备案。因特殊情况需利用非节假日办理私人事务的，还需由二级单位报人事处审批。
（审批表打印后由部门领导签字盖章后纸质版交人事处，相关证明个人持本人身份证，前往行政楼131门口自助服务终端设备进行自助打印。或现场登陆数字校园平台，进行自助打印。）

