办理《上海市居住证》所需材料清单

申领单位名称：                                     申领人员姓名：

	序号
	所    需    材    料    名    称
	

	1
	单位营业执照和组织机构代码证或事业单位法人证书和组织机构代码证（申报单位的注册资本应在100万元及以上，符合申报条件的申报人投资创办的科技型企业，可不受上述注册资本的限制）
	

	2
	用人单位情况登记表（请自行下载表格：http://www.yangpuhr.com）
	

	3
	近期签订的聘用（劳动）合同一份，合同期限须一年以上，且申报期距离合同终止期至少6个月以上；申领人必须在专业技术岗位或管理岗位工作
	

	4
	加盖聘用单位公章的《国内人才〈上海市居住证〉申领表》一份（请自行下载表格： http://218.242.131.164）
	

	5
	学历（学位）证书
	

	6
	学历（学位）认定证明（以上海市职业能力考试院签发的鉴定证书为准）
	

	7
	本市二、三级以上医院出具的完整体检证明（有效期三个月以内）
	

	8
	在上海的住所证明（已在沪购置产权房的，需提供产权证；租房居住的，需提供租房合同；居住单位集体宿舍的，请单位出具证明；借住沪籍亲友住房的，需提供沪籍亲友户口簿及其书面证明）
	

	9
	身份证、户口簿（申领人为集体户口的，请户口所在地派出所出具集体户口户籍证明，申领人为家庭户口的，请提供含首页的完整户籍材料）
	

	10
	已婚人员为配偶、子女申领《居住证》，需提供《结婚证》、出生证明及户口簿复印件；集体户口的，请户口所在地派出所出具集体户口户籍证明。
	

	11
	申领人配偶为沪籍人士的，请出具配偶的沪籍居民户口簿及结婚证；申领人父母为沪籍人士的，请出具父母的沪籍居民户口簿及相应证明
	

	12
	业绩证明材料（包括省部级获奖证书、专利证书、个人收入证明等，其中个人收入证明以近三个月内税务机关出具的个人缴税单为依据凭证）
	

	13
	专业职称证书和执业资格证书
	

	14
	已经在沪创业的申领人，需提供会计师事务所出具的验资报告和法人证书、营业执照、组织机构代码证书以及其他在沪获得的荣誉称号或职务的相关证明
	

	备注
	□ 新办        □ 续办        (请打“√”)

□ 配偶随员    □ 子女随员    (请打“√”)

	办理情况
	接 待 人：
接待日期：
	审 核 人：
审核日期：

	
	申请号
	
	审批号
	
	审批结果
	


注： 申领《居住证》应由申领人本人直接申报，其他单位或个人不能代理申报。 以上资料均需原件和复印件
受理机构：上海市杨浦公共人事服务中心   或  上海市人事局业务受理中心          

联系地址：上海市杨浦区淞沪路605 C-D（杨浦人事服务中心） 或  高安路25号市人事局业务受理中心

联系电话： 33193333、33193368（杨浦人事服务中心）             64377829（市人事局居住证窗口）
