军工路综合办招聘通知   
军工路办事处综合管理办公室是根据我校主体搬迁临港校区后，为加强资源统一调配及管理，提高使用效率，确保学校教育教学科研的需要、方便离退休老同志及博物馆展示的窗口等的需要，经学校同意设立的校办派出机构。办公室主任由校办主任兼任，常务副主任由成教学院院长兼任。办公室人员组成根据竞聘上岗原则由“综合办”聘任，其工作人员人事关系不变。“综合办”必须按工作职责完成全部工作，内部工作人员，按一人多岗原则分工。综合办工作人员的不享受临港津贴，临时到临港工作由学校提供班车交通费用。综合办工作人员的校内岗位待遇按人事处相关规定确定。
现经学校领导同意，面向在编在岗人员对综合办工作人员进行招聘。请有意向者于7月25日前交《志愿表》交综合办成长生同志。

人事处、军工路综合办

2008年7月17日

军工路综合办各岗位招聘要求 
	岗位名称
	主要工作职责(试行，运转后再调整)
	岗位特殊要求

	综合协调岗位(兼)
	1、 在综合办负责人的领导下，综合协调各岗位工作。负责值班安排及向校办汇报工作。

2、 负责安排学校在军工路举办的大型活动。

3、 牵头接待上级领导、校友及兄弟单位来访人员。

4、 办理学校在市区的相关工作。

5、 完成学校及综合办领导交办的工作。
	本科以上，有较强的管理协调能力及计算机应用能力。应聘者须已任5级岗位。有相关工作经历者优先考虑。

	综合辅助岗位
	1、 负责办公室内勤工作及安排值班工作。

2、 受理本专科及研究生、教务、招生就业工作等相关事务并转达有关职能部门。
3、 完成学校及综合办领导交办的工作。
	有相关工作经历者优先考虑。

	老干部工作岗位
	1、 负责老干部工作，担任校老干部工作办公室常务副主任。
2、 做好综合办值班工作。

3、 完成学校、综合办及组织部领导交办的工作。
	有相关工作经历者优先考虑。

	退管办工作岗位
	1、 负责退管办工作，担任校退管办常务副主任。

2、 做好综合办值班工作。

3、 协助临港校区工作人员临时来军工路（市区）办理公务的接待、安排工作。
4、 完成学校、综合办及人事处领导交办的工作。
	有相关工作经历者优先考虑。

	学会及科技推广工作岗位
	1、 负责协调上海水产学会、上海渔业经济研究会等挂靠学校的学会工作。

2、 做好部分科技推广及协调科研合作部分接待工作。

3、 协助做好部分外事工作。

4、 做好综合办值班工作。

5、 完成学校、综合办及科技处领导交办的工作。
	有相关工作经历者优先考虑。

	博物馆相关工作岗位
	1、 负责博物馆（鲸馆）的开放及日常管理工作。

2、 负责资产管理工作及能源（水电煤等）管理。

3、 做好综合办值班工作。

4、 完成学校领导、综合办及宣传部领导交办的工作。
	有相关工作经历者优先考虑。

	退休返聘岗位
	协助做好老干部工作。完成领导交办的相关工作。
	（未列入招聘岗位）

	退休返聘岗位
	协助做好退管办工作。完成领导交办的相关工作。
	（未列入招聘岗位）

	退休返聘岗位
	协助上海水产学会、渔业经济研究会等工作。完成领导交办的相关工作。
	（未列入招聘岗位）

	退休返聘岗位
	协助上海水产学会、渔业经济研究会等工作。完成领导交办的相关工作。
	（未列入招聘岗位）

	退休返聘岗位
	协助上海水产学会、渔业经济研究会等工作。完成领导交办的相关工作。
	（未列入招聘岗位）


军工路综合办岗位应聘申请表

	姓　　名
	
	性　　别
	
	出生年月
	

	参加工作

时　　间
	
	何时入何

党　　派
	
	最高学历学位及获得时间
	

	应聘理由


	个人能力概述、从事管理工作经历、现从事岗位、发表管理论文及调研报告、对应聘岗位工作的设想等，可附页
本人承诺：本人将根据岗位职责，认真完成各项工作，服从工作安排，并按规定接受考核。

                                                     本人签名：

                                                     日期：

	应 聘 部 门
	应聘岗位

	军工路综合办

	

	人事关系所在部门领导意见:

负责人:

日  期:

	相关职能部门意见:

                                                   负责人:

                                                   日  期:

	综合办意见：

部门负责人签名：

日   期:

	校人事处意见：

负责人签名：

日  期:


 注：军工路校区工作时间：8：00-17：00（午餐及休息时间1小时）。特殊情况值班根据有关规定另行安排。
校人事处制表

2008年7月17日

